Educacion %mmm

Secretaria de Educacién Publica

Aviso de Privacidad integral de Departamento de Personal

1. Denominacion y domicilio del tratamiento de sus datos personales.

El Instituto Tecnoldgicos Superior de Tierra Blanca, con domicilio en la avenida Veracruz sin nimero, esquina
héroes de Puebla, Colonia Pemex, de la ciudad de Tierra Blanca, Veracruz, con cédigo postal 95180 es el
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos
conforme a lo dispuesto por la Ley 251 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Veracruz, y demas normatividad que resulte aplicable.

2. Datos personales que seran sometidos a tratamiento.

Para las finalidades antes sefaladas se solicitaran los siguientes datos personales Identificativos: nombre,
domicilio, teléfono particular, teléfono celular, estado civil, firma, CURP, nombres de familiares , dependientes
y beneficiarios, lugar y fecha de nacimiento, fotografia: datos electronicos; correo electronico; datos
académicos: curriculum vitae, titulo profesional, cédula profesional, certificados, reconocimientos, constancia,
diplomas; datos de salud: incapacidades médicas, padecimientos, enfermedades; datos laborales: solicitud de
empleo, nombramientos, contratos, numero de seguridad social, constancia de no Inhabilitacion; datos
patrimoniales: cuenta bancaria, informacion fiscal, seguros, descuentos por orden judicial, créditos; datos
biométricos: huella dactilar; y datos personales de naturaleza publica: resumen curricular de los servidores
publicos del instituto hasta el nivel de subdirector.

Se informa que se recaban datos personales sensibles tales como: huella dactilar, Tipo de sangre, estado de
salud presente o futuro, padecimientos o enfermedades.

3. Fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.
Procedimiento de Reclutamiento, Seleccion y Contratacién de Personal del Instituto Tecnolégico Superior de
Tierra Blanca y Manual de Recursos Humanos del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz.

4. Finalidades del tratamiento.

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades: son
exclusivamente para la contrataciéon de ingreso, designacion, pago de ndémina, cumplimiento de obligaciones
fiscales y patrimoniales, integracion de expedientes del personal que labora o laboré en la Institucion, registro
de asistencia, asi como lo necesario para la administracion de nédmina, otorgamiento de las prestaciones y
movimientos de personal, constancias de no Inhabilitacion, Registro Unico del Empleado, Plantilla del Personal
y Expedientes de los Servidores Publicos; el uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente
para cumplimiento de requisitos de contratacion, obligaciones patronales y prestaciones laborales. Asi como
también contar la bolsa de trabajo.

5. Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO y los
mecanismos y medios disponibles para que la persona titular en su caso, pueda manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos personales que
requieren el consentimiento de la persona titular.

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y las condiciones
del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccidon de su informacién personal en
caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros
registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios,
deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus datos personales para
fines especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.
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Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud por escrito ante la Unidad
de Transparencia, formato electrénico disponible en el link http://www.plataformadetransparencia.org.mx o por
correo electrénico uaip@itstb.edu.mx

Los requisitos que debe cumplir son:

e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e identidad de su
representante;

e De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

e La descripcién clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de
los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

e La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular, y

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacién, adicionalmente deberd indicar las modificaciones a realizarse y aportar la
documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el derecho de cancelacion debe expresar las causas
que motivan la eliminacién. Y en el derecho de oposiciéon debe sefialar los motivos que justifican se finalice el
tratamiento de los datos personales y el dafno o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial, debe
indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los datos personales designe en
su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién.
La respuesta indicara si la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la respuesta.

6. Domicilio de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Avenida Veracruz sin nimero, Colonia Pemex, Tierra Blanca, Veracruz, C.P. 95180
Teléfono: (274) 74 34992 ext. 222

Correo electronico institucional: uaip@itstb.edu.mx

7.Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran consentimiento, se debera
informar:

a) Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los destinatarios son: Servicio de
Administraciéon Tributaria dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Instituto Mexicano del
Seguro Social, Organo de Fiscalizacion Superior del Estado, Secretaria de Finanzas y Planeacién, Bancos,
Contraloria General del Estado de Veracruz y Organo Interno de Control de la Secretaria de Educacién de
Veracruz.

b) Las finalidades de estas transferencias son: Dar cumplimiento a obligaciones fiscales, laborales,
administrativas o de auditoria, Pago de ndmina y demas prestaciones y Registro de ingreso de personal.

Cambios al Aviso de Privacidad
En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de su conocimiento a través del
portal del Instituto: http://www.itstb.edu.mx en la seccién avisos de privacidad.
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