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Aviso de privacidad simplificado de Departamento de Personal

1. Denominacion y domicilio del tratamiento de sus datos personales.

El Instituto Tecnoldgicos Superior de Tierra Blanca, con domicilio en la avenida Veracruz sin nimero, esquina
héroes de Puebla, Colonia Pemex, de la ciudad de Tierra Blanca, Veracruz, con cédigo postal 95180 es el
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos
conforme a lo dispuesto por la Ley 251 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Veracruz, y demas normatividad que resulte aplicable.

2. Finalidades del tratamiento.

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades: son
exclusivamente para la contratacion de ingreso, designacion, pago de nédmina, cumplimiento de obligaciones
fiscales y patrimoniales, integracion de expedientes del personal que labora o laboré en la Institucion, registro
de asistencia, asi como lo necesario para la administracion de némina, otorgamiento de las prestaciones y
movimientos de personal, constancias de no Inhabilitacion, Registro Unico del Empleado, Plantilla del Personal
y Expedientes de los Servidores Publicos; el uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente
para cumplimiento de requisitos de contratacién, obligaciones patronales y prestaciones laborales. Asi como
también contar la bolsa de trabajo.

3.Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran consentimiento, se debera
informar:

a) Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los destinatarios son: Servicio de
Administraciéon Tributaria dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Instituto Mexicano del
Seguro Social, Organo de Fiscalizacién Superior del Estado, Secretaria de Finanzas y Planeacion, Bancos,
Contraloria General del Estado de Veracruz y Organo Interno de Control de la Secretaria de Educacién de
Veracruz.

b) Las finalidades de estas transferencias son: Dar cumplimiento a obligaciones fiscales, laborales,
administrativas o de auditoria, Pago de nédmina y demas prestaciones y Registro de ingreso de personal.

4.Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO y los
mecanismos y medios disponibles para que la persona titular en su caso, pueda manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos personales que
requieren el consentimiento de la persona titular.

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan y las condiciones
del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccién de su informacién personal en
caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros
registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios,
deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelacidn); asi como oponerse al uso de sus datos personales para
fines especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud por escrito ante la Unidad
de Transparencia, formato electrénico disponible en el link http://www.plataformadetransparencia.org.mx o por
correo electronico uaip@itstb.edu.mx

Usted podra consultar el aviso de privacidad integral en el sitio de internet
en la seccién de avisos de privacidad https://itstb.edu.mx/privacy-policy/
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