
 
 

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE REGISTRO DE 
VISITANTES. 

1. El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales 

Instituto Tecnológico Superior de Tierra Blanca 

 
2. La denominación del sistema de datos personales, la base de datos 

y el tipo de datos personales objeto de tratamiento  
 
El Sistema Datos Personales de Control para entrar y salir de las Instalaciones 
de la Institución, cuenta con una base datos en físico y automatizado. Que esta 
de la siguiente forma: 
 
Los datos personales de los particulares y Servidores Públicos externos se 
recopilan de forma física en un libro de registro. 
 
Para el personal Docente y Administrativo se recopila en forma electrónica 
mediante un reloj checador digital que reconoce a huella del personal que 
labora en la institución 
 
El contenido de la información es de carácter identificativo 
 

 CATEGORÍA TIPO DE DATOS PERSONALES 
Datos de identificación  
 

 Nombre 
 Lugar de procedencia 
 Firma 

 

 

3. La finalidad o finalidades del tratamiento  

La finalidad y uso consiste en registrar el acceso y visitas a las instalaciones 
por la ciudadanía en general o servidores públicos de otras  dependencias 
públicas, y su uso es para medida de seguridad interna. 

 

4. El origen, la forma de recolección y actualización de datos  

Los datos personales son recabados provienen de los particulares y 
servidores públicos externos, que visitan las instalaciones de la Institución, 
para solicitar información sobre los Planes Educativos que ofrece la 



Institución o para ofrecer servicios. En relación a los docentes y personal 
administrativos que labora en la institución.  

 
5. El nombre y cargo del área administrativa responsable del tratamiento.  

 

Nombre: Arturo Viveros Armas. 

Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales. 

Área: Subdirección de Administrativa 

 

6. Las transferencias de las que puedan ser objeto, señalando la 
identidad de los destinatarios.  

 
Los datos personales que se recaban, no se realizan transferencias 

 

7. La normatividad aplicable que de fundamento al tratamiento en 
términos de los principios de finalidad y licitud.  

Manual de Recursos Humanos del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de 
Ignacio de la Llave y Contrato Colectivo de Trabajo. 

 
8. El modo de interrelacionar la información registrada. 

 
No se interrelaciona información con ninguna Área 
 
9. El domicilio, teléfono y correo electrónico de la Unidad de 

Transparencia ante la que podrán ejercitarse de manera directa los 
derechos ARCO 

 
Prolongación Avenida Veracruz sin número esquina Héroes de Puebla, Colonia 
Pemex, Tierra Blanca, Veracruz, 0127474 3-49-92 ext. 222  uaip@itstb.edu.mx 
 
10. El tiempo de conservación de los datos. 

  
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación de trámite durante dos y cinco años en el archivo de 
concentración. 

 

11. El nivel de seguridad  
 

Básico 

 



12. En caso de que hubiera presentado una violación de la seguridad de 
los datos personales se indicará la fecha de ocurrencia, la de 
detección y la de atención. Dicha información deberá permanecer en 
el registro un año calendario posterior a la fecha de su atención  

 

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violación de la seguridad de 
los datos personales, en caso de ocurrir se notificará a la Departamento de 
Transparencia 

 

 


